
HPCI申請支援システムにて、課題参加者の追加・削除を行う手順を、次頁以降
に示します。

※この操作は、課題代表者または副代表者の方のみが可能です。

※HPCI資源を利用しない研究者の場合は、別書式の申請書にて申請下さい。

課題参加者変更手順
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課題参加者の変更申請手順 (1)
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①「メールアドレスによるログイン」を選択します。

②「課題申請・照会」をチェックしてメールアドレスを入力し
「実行」をクリック。一時URLのメールが届きます。

④メールに記載されている一時URLにアクセスすると
認証フォームが表示されます。

HPCI申請支援システム（https://www.hpci-office.jp/entry/）にアクセスし、ログインします。

※「HPCIアカウントによるログイン」からのログインも可能です。

③一時URLのメールが送信され、一時URLのパスコー
ドが表示されます。

⑤パスコードを入力すると申請画面が表示されます。

https://www.hpci-office.jp/entry/
https://www.hpci-office.jp/entry/
https://www.hpci-office.jp/entry/


差戻再申請
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⑥ 申請課題一覧で当該課題の「参加者変更 申請」ボタンをクリックし、課題参加者の変更申請
画面を表示します。 
※ 申請ボタンはご自身が課題代表者または副代表者の、実施中の課題のみに表示されます。

課題参加者の変更申請手順 (2)

以降のページに申請の手順を示します。

• 課題参加者追加の手順 ➡ P3へ
• 課題参加者削除の手順 ➡ P4へ

※一度の申請で参加者追加・削除の変更を同時に申請することも可能です。

参加者変更申請中

に申請内容の確認
が可能

もし申請が差し戻された場合は、
「差戻再申請」から内容を修正

ある参加者変更申請中は、
別の参加者変更申請はでき
ませんので、ご注意ください。 
複数の参加者変更をまとめ
て申請することも可能です
ので、ご利用ください。
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⑦ 参加者欄下の「追加」ボタンをクリックします。

課題参加者の変更申請手順 (3-A)

参加者を追加する
場合はこちら

⑧ 確認ダイアログで「OK」を選択すると、テキストボック
スが表示されます。当該参加者のHPCI-IDと照合コードを
入力し、「照合」ボタンをクリックします。

参加者から事前に聞き取りをした
HPCI-IDと照合コードを入力

表示された参加者名が正しいことを確認し、各項目、「変
更理由」、「分担」をそれぞれ入力後、画面下の「申請」ボ
タンをクリックします。

参加者を追加する場合

入力項目
の説明

一度の申請で複数名を追
加することが可能
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⑦ 当該参加者の氏名の右側に表示されている「削除」
ボタンをクリックします。

課題参加者の変更申請手順 (3-B)

⑧ 確認ダイアログで「OK」を選択すると、下図に示す
「変更理由」と「研究計画への影響」の入力欄が表示さ
れます。「研究計画への影響」には、当該参加者を削除
しても、研究実施に問題がない理由を記入してください。
入力後、画面下の「申請」ボタンをクリックします。

参加者を削除する場合

当該参加者の氏名右側
の削除ボタンをクリック

入力項目の説明

一度の申請で複数名を削除
することが可能
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⑨ 変更内容に問題がなければ、「実行」ボタンをク
リックします。

課題参加者の変更申請手順 (4)

申請完了です。課題参加者変更の結果は
事務局からの連絡をお待ちください。

記載内容に不明な点がある場合は差戻し
処理を行うことがあります。

課題申込書（１）（研究情

報)(PDF)

課題申込書（2）（課題情
報)(Excel)


